Tiiri Pohikooli andmekaitsetingimused

1.Isikuandmete tootlemise iildpohimotted

1.1. Isikuandmete vastutav tootleja on Tiri Pohikool (edaspidi nimetatud kool), registrikood:
75037378, aadress: F- J. Wiedemanni 3a. Tiiri linn, Tiiri vald, 72211, e-post: kool@tyripk.ee;
telefon. +372 5309 7525.

1.2. Kool juhindub isikuandmete tootlemisel valdkonda reguleerivatest oOigusaktidest ja
Andmekaitse Inspektsiooni juhistest https:/www.aki.ee/isikuandmed/andmetootlejale/andmetootluse-
pohimotted

1.3. Isikuandmete to6tlemisel jargib Tiiri Pohikool pohimdtet, et isikuandmeid vaib téodelda ainult
oiguslikul alusel, eesmérgipdraselt ning minimaalses mahus, mis on vaja eelkdige avaliku
ilesande, kooli pdhiméérusega sétestatud tegevuste ja eesmarkide tiitmiseks.

1.4. Juhul kui isikuandmete to6tlemine ei tulene avaliku tilesande, pohimédrusega sitestatud
tegevuste ja eesmirkide tditmisest, kiisib kool lastevanematelt voi lapse seaduslikult esindajalt
luba.

1.5. Kooli tootajad voivad toddelda isikuandmeid ainult t66ks vajalikus mahus. Sealjuures tagab
kool, et kdik andmeid tootlevad todtajad kohustavad hoidma isikuandmeid konfidentsiaalsena,
rakendades asjakohaseid turvameetmeid.

1.6. Kool ei avalda isikuandmeid kolmandatele isikutele, vélja arvatud juhul kui andmesubjekt on
selleks ise ndusoleku andnud vai vajadus on diguslikel alustel pdhjendatud.

1.7. Kool tagab isikuandmete kaitse ebaseadusliku juurdepddsu, kasutamise, muutmise,
avalikustamise ja juhusliku kaotamise, hdvitamise voi kahjustamise eest.

2. Peamised kooli poolt toddeldavad isikuandmed

2.1. Opilase isikuandmed

2.1.1. Opilase isikuandmete todtlemise diguslikuks aluseks on kooli poolt avaliku iilesande
tditmine (pohi-ja huvihariduse pakkumine), juriidiline kohustus vdi lapsevanema ndusolek.

2.1.2. Kool to6tleb alljargnevaid Opilase isikuandmeid:

2.1.2.1. dpilase nimi, isikukood, siinnikoht, kontaktandmed, info eelneva Oppimise kohta,
Opitulemused, dppetdds osalemine, hinnang hoolsusele ja kéditumisele, tunnustused.
Oppetegevuses kogume dpilase andmeid ulatuses, mis on seaduses ette nihtud haridusteenuse
osutamiseks ja Oppetdo korraldamisega seotud iilesannete tditmiseks;

2.1.2.2. foto, audio- ja videosalvestisi. ToGtlemise oiguslik alus on lapsevanema ndusolek.
Andmete tootlemise eesmirk on kooli tegevuste kajastamine, Opilase avalik tunnustamine tema
saavutuste eest ning kooli ajaloo jaéddvustamine;

2.1.2.3. Opilase tugivajaduse ja terviseandmeid, mis on vajalikud Opilase erivajaduse
véljaselgitamiseks ja Opilase vajaliku toe pakkumise vdimaldamiseks. Andmete tdotlemise
oiguslikuks aluseks on seaduses pandud kohustus Oppeprotsessi toetamisel pakkuda Opilase
arengut, vOimetekohast Oppimist ja sotsiaalseid oskusi toetavaid teenuseid. Lapsevanem voib
kooliga jagada dpilase muid terviseandmeid (kroonilised haigused, pidevalt kasutatavad ravimid,
allergiad), mis tema hinnangul vdib olla vaja lapse tervist koolis jilgides.

2.1.3. Kui dpilane on kooli Idpetanud, avaldab kool oma veebilehel ja kooli 10puraamatus tema
nime vilistlaste nimekirjas. Alaealise isiku seadusliku esindaja voi tdisealine vilistlane saab nduda
igal ajal enda nime eemaldamist avalikustatud nimekirjast, kui selline kustutamine on fiiiisiliselt
voimalik (nt avaldatud pabervéljaandest nime eemaldada pole voimalik).

2.2. Lapsevanema isikuandmed
2.2.1. Lapsevanema isikuandmete to6tlemise diguslikuks aluseks on kooli avalikes huvides oleva
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iilesande tditmine (pohi- ja huvihariduse andmine), lepingu tditmine, juriidilise kohustuse tiitmine
ning lapsevanema ndusolek.

2.2.2. Kool to6tleb lapsevanemate nime, isikukoodi ning kontaktandmeid (e-post, telefon, elukoht
- juhul, kui dpilane elab iihe vanema juures, siis Opilase tegelik elukoht). Andmete t66tlemine on
vajalik isiku tuvastamiseks ja operatiivse teabevahetuse korraldamiseks kooli ja kodu vahel.
Kontaktandmeid kasutab kool selleks, et saata teavet ja selgitusi Opilasele ja tema vanemale
koolikorralduse ning oOpilase diguste ja kohustuste kohta (s.h. dpilase hinnetest) ning edastada
teavet kooli tegevuse kohta (liritused, lastevanemate koosolekud jm.).

2.3. Kirjavahetus, poordumised

2.3.1. Kool registreerib oma dokumendiregistris kdik kooli tegevuse kdigus koostatud ja saadud
dokumendid, mis voOivad sisaldada isikuandmeid. Isikuandmeid voéivad sisaldada isikute voi
asutuste poolt saadetud kirjad nagu avaldused, teabenduded, jarelepdrimised jms.

2.3.2. Dokumendid, mis sisaldavad piiratud juurdepiisuga teavet, tunnistatakse seaduses toodud
alustel asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabeks.

2.3.3. Juurdepdisupiiranguga isikuandmeid sisaldavaid dokumente edastab kool ainult sellistele
kolmandatele isikutele, kellel esineb nende saamiseks seaduslik alus.

2.3.4. Isikuandmeid kasutatakse paringutele vastamiseks. Kui selleks tuleb teha jarelepdrimine
kolmandale isikule, avaldatakse isikuandmeid minimaalses mahus. Isiku kirjavahetusega
tutvumiseks esitatud teabendude korral otsustab kool, arvestades kehtestatud ndudeid, kas
dokumenti saab osaliselt voi tédielikult vélja anda. Vilja antavale dokumendile ei jdeta isiku
kontaktandmeid. Muudel juhtudel soltub juurdepiisu piiramine dokumendi sisust.

2.3.5. Koolile adresseeritud podérdumised ja kirjad séilitatakse vastavalt kooli dokumentide
loetelule. Siilitustdhtaja tiletanud dokumendid hévitatakse.

2.4. Toole kandideeriva isiku isikuandmed

2.4.1. Toole kandideerimisega seotud dokumendid (niiteks kandideerimisavaldus koos lisatud
dokumentidega) sisaldavad isikuandmeid. Kool t66tleb kandidaadi jargmisi isikuandmeid:
2.4.1.1. isiku ees- ja perekonnanimi; isikukood; isikut tdendav dokument, kontaktandmed.
Nimetatud isikuandmete tootlemise eesmirgiks on isiku tuvastamine ja temaga
kontakteerumisvoimaluse loomine.

2.4.1.2. Muud andmed, mis on vajalikud t66le sobivuse ja padevuse hindamiseks nagu andmed
hariduse, tookogemuse ja tdiendoppe kohta.

2.4.2. Toole kandideeriva isiku isikuandmed on juurdepédidsupiiranguga info. Todkohale
kandideerimise dokumentidega tutvuvad ainult to6levotmist korraldavad isikud. Nimetatud
dokumentides sisalduvaid isikuandmeid ei avaldata kolmandale isikule.

2.4.3. Kool eeldab, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud
nodusoleku enda kohta kiivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega,
et nende poole teabe saamiseks pdordutakse.

2.4.4. Araiitleva otsuse korral siilitab kool kandideerimisdokumente 1 aasta otsuse tegemisest
lugedes varbamisprotsessis tekkivate voimalike digusvaidluste lahendamiseks.

2.5. Kooli tootaja isikuandmed

2.5.1. Kool tootleb digusaktidest tulenevate kohustuste ning tédlepingu tditmisel jirgmisi kool
tootaja isikuandmeid:

2.5.1.1. tootaja ees- ja perekonnanimi, isikukood, isikut tdendav dokument, kontaktandmed (nagu
postiaadress, e-post, telefoninumber);

2.5.1.2. to6taja finantsalased andmed (pangakonto todtasu maksmiseks);

2.5.1.3. tootaja perekondlikud andmed (nt laste olemasolu hoolduslehe, lapsepuhkuse,
vanemapuhkuse jms kasutamisel); kaitseviekohustuslaste registris olek (nt dppekogunemistel
osalemine);
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2.5.1.4. to6suhtega seotud andmed nagu andmed tootaja kvalifikatsiooni ja tdiendoppe kohta;
2.5.1.5. tootaja terviseseisundit puudutavad andmed nagu teave toovoimetuse, kutsehaiguse
kohta, tervisekontrolli andmed jm.

Nimetatud isikuandmete to5tlemine on vajalik tdosuhete toimimiseks.

2.6. Foto-, audio- ja videomaterjal

2.6.1. Kool jdddvustab foto-, audio- ja videomaterjalidel koolielu olulisemaid stindmusi ja iiritusi.
2.6.2. Avalikus kohas nduetekohaselt jaddvustatud heli- voi pildimaterjali v3ib kool ilma isiku
nousolekut kiisimata kasutada infokandjatel avalikustamiseks.

2.6.3. Koolielu olulisematest stindmustest tehtud fotosid, audio- ja videomaterjali sdilitab kool
kooli ajaloo jaddvustamiseks.

2.7. Videovalve

2.7.1. Koolimaja ja seal paikneva vara kaitseks, samuti Opilaste ja koolitdotajate turvalisust
ohustava olukorra ennetamiseks ning olukorrale reageerimiseks kasutab kool videovalvet. Kool
jargib videojalgimissiisteemi kasutamisel turva- ja valvesiisteemidele kehtivaid tehnilisi noudeid
ning Andmekaitse Inspektsiooni juhiseid.

2.7.2. Videojilgimisseadmete abil jdlgitakse kooli iildkasutatavaid ruume ja Oppehoone
vélisterritooriumi. Videojilgimissiisteemi kasutamisest teavitavad sildid asuvad kooli duealal,
vilisuksel ja valvelauas. Kiilaliste andmeid toodeldakse kiilastades Tiiri Pohikooli voi moddudes
tdnaval koolihoonest ja jaddes videovalve kaamerate vaatevélja.

2.7.3. Jélgimisseadmestiku kasutamise kord on sitestatud kooli kodukorras.

2.8. Kooli veebileht

2.8.1. Kooli veebilehe kiilastamisel kogutakse ja siilitatakse kiilastaja kohta ainult jargmisi
andmeid: kiilalise arvuti voi arvutivorgu IP-aadress; arvuti vOi arvutivorgu internetiteenuse
pakkuja nimi ja aadress; veebilehe kiilastamise kellaaeg, kuupidev ja aasta.

2.8.2. Andmete to6tlemisega selgitatakse, millist veebilehe osa kiilastati ja millise aja jooksul seal
viibiti. Arvuti voi arvutivorgu [P-aadresse ei seota isikut tuvastatava teabega.

Kogutud andmeid kasutatakse veebilehe tdiendamiseks ning kiilastusstatistika koostamiseks.
2.8.3. Kool ei halda kodulehe kiilastusega seotud andmeid ega kiipsiseid. Seoses infosiisteemide
hooldamisest tulenevate tooiilesannete tditmise vajdusega tegeleb andmetega teenusepakkuja
veebiplatvormi haldaja NSG OU.

3. Kasutatavad infosiisteemid

3.1. Opilaste arvestust peetakse Eesti Hariduse Infosiisteemis (vastutav todtleja Haridus- ja
Teadusministeerium).

3.2. Koolis on kasutusel Microsoft 365 ja Google Workspace. Isikuandmeid toodeldakse vastavalt
Microsoft'i  privaatsuspoliitikale  https://www.microsoft.com/en-us/privacy/ ja  Google'i
privaatsuspoliitikale https://policies.google.com/privacy?hl=en

3.3. Koolis on kasutusel elektrooniline dppeinfosiisteem Stuudium (volitatud tdétleja OU
Koodimasin, 10728286).

3.4. Eksamite ja testide tegemiseks vajalikud andmed ja tulemused kantakse testide andmekogusse
EIS — eksamite infosilisteem (vastutav to6tleja Haridus- ja Noorteamet).

3.5. Kooliraamatukogu lugejateeninduse pakkumisel on kasutusel raamatukogude Info- ja
Kataloogisiisteem RIKS ja selle veebilahendus RIKSWEB (volitatud t66tleja Deltmar OU,
10238576).

3.6. Kool kasutab dokumendihaldussiisteemi WebDeskop (volitatud tootleja Webware OU,
10839212).
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4. Andmesubjekti digused

4.1. Andmesubjektil on digus:

4.1.1. saada teavet, milliseid tema voi esindatava lapse isikuandmeid kool t66tleb ja tutvuda
kogutud isikuandmetega. Samuti saada teavet selle kohta, kui kaua kool andmeid séilitab ning
kellele ja mis ulatuses avaldab. Oigust isikuandmetega tutvuda vdivad piirata digusaktid vdi teiste
isikute privaatsuse tagamiseks seatud digused;

4.1.2. nduda, et kool kustutaks isikuandmed, mille to6tlemiseks puudub oiguslik alus (sh.
ndusoleku tagasivotmine);

4.1.3. nduda puudulike voi ebadigete isikuandmete parandamist voi tdiendamist, arvestades
kehtivatest digusaktidest tulenevaid piiranguid ja andmete to6tlemisega seotud digusi;

4.1.4. votta igal ajal tagasi isikuandmete to6tlemiseks antud ndusolek. Tagasivotmine ei mojuta
enne ndusoleku tagasivotmist toimunud andmetdotluse seaduslikkust. Nousoleku tagasivotmisel
on digus taotleda oma isikuandmete kustutamist. Nousoleku tagasivotmiseks esitab andmesubjekt
avalduse kooli kantseleisse. Kool Idpetab isikuandmete tootlemise viivitamatult pérast
andmesubjekti ndusoleku tagasivotmisest teada saamist;

4.1.5. esitada vastuviditeid oma isikuandmete toGtlemisele ning nduda koolilt isikuandmete
tootlemise piiramist seni, kuni kontrollitakse isikuandmete to6tlemise kohta esitanud vastuviite
pohjendatust, vélja arvatud juhul, kui andmeid on vaja toddelda juriidilise kohustuse tditmiseks
voi avaliku huviga seotud iilesande tditmiseks;

4.1.6. digus poorduda oma diguste kaitsmiseks padeva asutuse poole. Kui andmesubjekt leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema vdi esindatava lapse digusi, on tal digus podrduda diguste
kaitseks Andmekaitse Inspektsiooni (e-post info@aki.ee, tel 627 4135) poole, samuti kohtusse.
4.2. Kool vdib andmesubjekti paringu saamise korral paluda tdpsustada isikuandmete totlemise
asjaolusid. Paringule vastab kool 30 pédeva jooksul. Kui selgub, et paringule vastamiseks on vaja
lisaaega arvestades péringule vastamise keerukust ja taotletavate andmete mahtu, v3ib kool
pikendada vastamise tdhtaega kuni 60 paeva vorra. Kool teavitab andmesubjekti vastamise tdhtaja
pikendamisest ja viivituse pohjustest 30 pdeva jooksul alates paringu saamisest. Kui kool keeldub
paringule vastamisest, siis selgitab ta keeldumise aluseid ja pdhjuseid. Toodeldavate isikuandmete
koopia viljastatakse andmesubjektile tasuta. Lisa koopiate véljastamise eest voib kool kiisida
moistlikku tasu halduskulude katteks.

5. Turvameetmed

5.1. Kool peab isikuandmete kaitsmist véiga oluliseks ning tagab kohalduva diguse raames
isikuandmete konfidentsiaalsuse. Kool kaitseb kogutud isikuandmeid lubamatu ja eesmaérgita
kasutamise, avalikuks tuleku vdi hdvimise eest, rakendades selleks asjakohaseid tehnilisi ja
korralduslikke meetmeid.

5.2. Koolis on juurdepéds isikuandmetele isikutel, kes vajavad neid andmeid oma todiilesannete
tditmiseks. Andmetele juurdepddsu omavad isikud on kohustatud isikuandmete to6tlemisel tditma
koiki digusaktidest tulenevaid andmekaitsereegleid ning kasutama turvameetmeid.

6. Isikuandmete avalikustamise pohimotted

6.1. Isikuandmed on moeldud koolisiseseks kasutamiseks.

6.2. Kool ei avalikusta isikuandmeid, kui seda ei kohusta digusakt.

6.3. Kooli tookorraldusega rakendatakse meetmeid, et isikuandmete tootlemisel riivataks
voimalikult vihe isiku eraelu puutumatust.

6.4. Isikuandmeid sisaldava dokumendi viljastamisel kolmandale isikule muudetakse dokumendis
sisalduvad isikuandmed loetamatuks, vdlja arvatud juhul, kui andmed viljastatakse isikule, kellel
on seadusest tulenev digus neid vélja nouda.
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7. Andmete siilitamine

7.1. Kool ei kasuta ega siilita isikuandmeid kauem, kui on vajalik digusaktist tuleneva iilesande
téditmiseks voi lepingu tditmiseks.

7.2. Kool siilitab andmeid:

7.2.1. dokumendi seadusest tuleneva siilitustihtaja méodumiseni voi

7.2.2. kooli dokumentide loetelus sitestatud tdhtaja méodumiseni voi

7.2.3. seadusest tuleneva iilesande tditmiseks vajaliku aja méddumiseni voi

7.2.4. seadusest tuleneva ndude aegumistdhtaja méddumiseni voi

7.2.5. poolte kokkuleppe tditmiseks vajaliku aja méodumiseni.

7.3. Arhiiviviirtust mitteomavaid andmeid t66tleb kool siilitustdhtaja moddumiseni.

8. Andmekaitsespetsialist
8.1. Isikuandmete kaitse {ildméddruse ja teiste isikuandmete kaitsega seotud digusaktide jargmist
jalgib Tiiri Pohikooli andmekaitsespetsialist Ingrid Vegmann, e- post sekr@tyripk.ee.



